WARREN TOWNSHIP HIGH SCHOOL ATTENDANCE PROCEDURES

What is the attendance policy?

There is a limit of EIGHT TOTAL ABSENCES (excused and unexcused) from class for each semester. Any
absencg oger 8 days may directly affect your grade. Doctor appointments with a note do not count toward the 8
excused absences.

What is an excused absence?

Excused absences include illness, mental health days, doctor or court appointments, college visits, or a family
emergency. Students are responsible for returning with a doctor’s note or college visit letter to be a no-count
absence.

How does a student get an absence excused?

@® Via PowerSchool (Desktop version only): A parent/guardian can report an absence under the Attendance
Monitor in the side menu when they are logged in to their Parent/Guardian PowerSchool account.

® Via Phone Call: A parent or guardian must call the attendance office to report the student absent for any
valid reason within 24 hours. Calls will not be accepted from emergency contacts, siblings, grandparents, or
students over the age of 18.

ALMOND ATTENDANCE LINE 847-548-6333 ALMOND OFF CAMPUS PASS LINE 847-548-6103

What is the process if a student needs to leave early for an appointment?

When a student needs to leave the building for any valid reason, the parent or guardian should request
a pass through PowerSchool or the Off Campus Pass Line at least one hour ahead of the requested pick-
up time. The student will then be issued an off-campus pass, which they will need to pick up at the Attendance
Office. Last minute requests may be delayed due to class location/passing periods.

What if a student is sick and wants to go home?
When a student is sick, they should go to the Nurse’s office. The Nurse will notify a parent before a student
is allowed to leave the building. A student may not leave the building without staff and parent permission.

What is an unexcused absence?
Unexcused absences include missing the bus, oversleeping, being more than 10 minutes late to a class, or not
informing the attendance office within 24 hours.

What if a student is more than 10 minutes late to class?

School starts at ALMOND at 7:25 and O’PLAINE at 8:25am. If a student is less than 10 minutes late without an
excuse they are considered UNEXCUSED TARDY. If they are more than 10 minutes late to any class, they will
be considered ABSENT. Call the attendance office to notify the school if a student will be late with a valid
reason.

What is the consequence for an unexcused absence?

If a student’s absence is unexcused they will not be allowed to make up work/assessments for credit. Any
unexcused absences or multiple tardies may result in a detention, Saturday school detention, and/or loss of
parking privileges. Unserved detentions may result in full social probation. Students may not attend any school
sponsored events during the duration of the social probation period, including sporting events and dances.

Can a student leave the building for lunch?
Students may not leave the building for lunch. WARREN IS A CLOSED CAMPUS.

My child was marked absent for a period? A student is to report to the class teacher or administrator who they
were with during that time period to excuse their absence. The Attendance Office is not able to alter teachers'
attendance.

*To view the complete attendance policy, please see the Student/Parent handbook on the Warren website at :
www.d121.org


https://docs.google.com/document/d/1r5m60xAFivphtEK_n3_5RiiTQLDmsTYtV8E310B_bDs/edit?usp=sharing
https://www.d121.org/students/student-parent-handbook
http://www.d121.org/

Procedimientos de Asistencia del Warren Township High School

¢.Cudl es la politica de asistencia? Hay un limite de OCHO AUSENCIAS TOTALES (justificadas e injustificadas) de
clase por cada semestre. Cualquier ausencia de mas de 8 dias puede afectar directamente su calificacién. Las citas
con el médico con una nota no cuentan para las 8 ausencias justificadas.

(Qué es una ausencia justificada? Las causas validas de una ausencia justificada incluyen enfermedad, cita con el
médico, cita en la corte, visitas de colegio (3 por afio) o emergencia familiar. Los estudiantes son responsables de
regresar con una nota del médico o una carta de visita a la universidad como ausencia sin contar.

;Cémo puede un alumno obtener una ausencia justificada?

@® A través de PowerSchool: (solo version de desktop) un padre/tutor puede informar una ausencia en el Monitor
de asistencia en el mend lateral cuando inicia sesién en su cuenta de PowerSchool para padres/tutores.

® Mediante llamada telefénica: Un padre o tutor debe llamar a la oficina de asistencia para informar la ausencia
del estudiante por cualquier motivo valido dentro de las 24 horas. No se aceptaran llamadas de contactos de
emergencia, hermanos, abuelos o estudiantes mayores de 18 afios.

LINEA DE ASISTENCIA DE ALMOND 847-548-6333 LINEA DE PASES PARA ALMOND 847-548-6103
LINEA DE ASISTENCIA DE O’PLAINE 847-599-4799 LINEA DE PASES PARA O’PLAINE 847-599-4800

;Cudl es el proceso si un estudiante necesita salir temprano para una cita? Cuando un estudiante necesita salir del
edificio por cualquier motivo valido, el padre o tutor debe solicitar un pase a través de PowerSchool o de la

linea de pases fuera del campus al menos una hora antes de la hora de recogida solicitada. Luego, el
estudiante recibird un pase fuera del campus, que debera recoger en la Oficina de Asistencia. Las solicitudes de
ultimo momento pueden retrasarse debido a la ubicacién de la clase o los periodos de paso.

;Qué pasa si un estudiante esta enfermo y quiere irse a casa? Cuando un estudiante esta enfermo debera acudir

a la Enfermeria. La enfermera notificara a los padres antes de que se le permita a un estudiante salir del edificio. Un
estudiante no puede salir del edificio sin el permiso del personal y de los padres.

(Qué es una ausencia injustificada? Las ausencias injustificadas incluyen perder el autobus, quedarse dormido, llegar
mas de 10 minutos tarde a una clase o no informar a la oficina de asistencia dentro de las 24 horas.

¢Qué pasa si un estudiante llega mas de 10 minutos tarde a clase? La escuela comienza en ALMOND alas 7:25amy
en O’PLAINE a las 8:25 am. Si un estudiante llega menos de 10 minutos tarde sin excusa, se considera TARDE SIN
JUSTIFICACION. Si llegan mas de 10 minutos tarde a cualquier clase, se consideraran AUSENTES. Llame a la oficina
de asistencia para notificar a la escuela si un estudiante llegara tarde por un motivo valido.

(Cudl es la consecuencia de una ausencia injustificada? Si la ausencia de un estudiante es injustificada, no se le
permitira recuperar el trabajo / evaluaciones para obtener crédito. Una ausencia injustificada o multiples llegadas
tarde pueden resultar en una detencion, detencion en la escuela el sdbado y/o pérdida de privilegios de
estacionamiento. Las detenciones no cumplidas pueden resultar en libertad condicional social completa. Los
estudiantes no pueden asistir a ningiin evento patrocinado por la escuela durante la duracién del periodo de prueba
social, incluidos eventos deportivos y bailes.

(Puede un estudiante salir del edificio para almorzar?
Los estudiantes NO pueden salir del edificio para almorzar. WARREN ES UN CAMPUS CERRADO.

Mi hijo fue marcado ausente por un periodo Un estudiante debe informar al maestro o administrador de la clase con
quien estuvo durante ese periodo de tiempo para excusar su ausencia. La Oficina de Asistencia no puede alterar la
asistencia de los maestros.

Para ver la politica de asistencia completa, consulte el manual para padres y estudiantes en el sitio web de Warren
en: www.d121.org



https://www.d121.org/students/student-parent-handbook
http://www.d121.org/

